PLANO DE EMERGENCIA

Mapa da Estrutura Interna de Seguranca

Chefe de Seguranca:

12 -Diretor da Escola
Filipa Carvalho
2 - Qutro elemento da Diregdao
32 - Coordenagao de Seguranga
(Mafalda Gaspar)

Alarme (Edificio da escola)
12 -Carla Luz
2 -Maria Dulce Quaresma
Alarme (Pavilh&o)
Funcionaria PBX

Corte de gés
Funcionaria da Cozinha.

Informacéo e Vigilancia:
Diregdo.
Funciondrias dos seguintes servigos:

Portaria principal e secundaria; Secretaria

(Sandra Ramos/ Carina Sorreluz).

2-  Coordenadora dos servigos
administrativos (Carla Luz).
Alerta

Chefe de Seguranga.

Coordenadora dos servigos

administrativos.

Corte de energia

Funcionaria PBX.

Concentracéo e Controlo:
Professores.
Funcionarias dos seguintes servigos: Espaco
exterior; Papelaria; Secretaria(Tania Silva/Paula
Matos /Ana Nobre/Célia Moreira/Carla Figueiredo).

Coordenadores de Piso:
Funcionarias dos seguintes servicos:

Piso 0; piso 1; Atrio principal; Sala de

alunos; atrio da papelaria.

Evacuacéo:
Professores.
Funcionarias do Centro de
Recursos, da reprografia e
secretaria (Maria Dulce

Quaresma/Carla Figueiredo).

Funciondrias dos seguintes servigos:
Pavilhdo; Sala de alunos e/ou atrio
da papelaria.

Sinaleiros:

12 Intervencao:

Delegada de seguranca.
Funcionarias dos seguintes servicos:

Centro de Recursos; Reprografia; Atrio da
Papelaria; sala de alunos; PBX; bar; Secretaria

(Carla Luz/ Maria Dulce Quaresma).




FUNCIONAMENTO DA ESTRUTURA INTERNA DE SEGURANCA:

Equipa de 12 intervencao

-Ponto de reunido: no exterior, em frente a entrada principal do edificio.

- A funcionaria do PBX depois de proceder a abertura e desobstrucdo das saidas de emergéncia,
verificacdo do elevador, ao corte de energia e dar ordem de evacuacao no Pavilhdo, junta-se a
equipa de 12 intervencao.

- A funcionaria de servigco no Centro de Recursos depois de proceder a evacuacdo do mesmo, e
distribuir os alunos pelos diferentes pontos de reunido, junta-se a equipa de 12 intervencao.

-As funcionérias da sala de alunos e Atrio da Papelaria apds o desempenho da funcdo de Sinaleiros
juntam-se a equipa de 12 intervencao.

-A funciondria da Reprografia apds ajuda na evacuacao da unidade de multideficiéncia junta-se a
equipa de 12 intervencdo.

-As funcionarias do Bar apds ajuda na evacuac¢do dos espacos circundantes integra a equipa de 12
intervencao.

-A funciondria Carla Luz apds o desempenho da fung¢dao “Acionar o alarme”, e evacua¢do da
Secretaria, junta-se a equipa de 12 intervencdo, trazendo consigo a documentacdo para o chefe e
delegada de seguranca, protecdo civil e bombeiros, o telemdvel de emergéncia e as bandeiras
verdes.

-A funciondria Maria Dulce Quaresma apds o desempenho da func¢do “Acionar o alarme” e ajuda na
evacuacdo da unidade de multideficiéncia junta-se a equipa de 12 intervencao.

Equipa de Concentracdo e controlo

- A funcionaria Ana Nobre junta-se a equipa de Concentracdo e Controlo e verifica os alunos em
falta nas turmas do 52 ano, TL, ATE, EMRC e Clubes. Seguidamente entrega as listagens ao chefe de
seguranca.

- A funciondria da Papelaria integra a equipa de Concentracdo e Controlo e verifica os alunos em
falta nas turmas do 62 ano. Seguidamente entrega a listagem destes alunos ao chefe de seguranca.
Na auséncia do funcionario da Secretaria, verifica todo o 22Ciclo.

- As funciondrias Tania Silva e Paula Matos juntam-se a equipa de Concentracdo e Controlo, e
verificam os alunos em falta nas turmas do 32 ciclo. Seguidamente entregam a listagem destes
alunos ao chefe de seguranca. Seguidamente dirigem-se novamente para o ponto de reunido do 32
Ciclo e ajudam na manutencdo da calma e controlo, sendo responsaveis pela informacdo ao Chefe
de Seguranca de qualquer situagao irregular que ocorra.



- A funciondria Célia Moreira junta-se a equipa de Concentrac¢do e Controlo e verifica a listagem dos
visitantes que se encontra na portaria. Seguidamente entrega a listagem ao chefe de seguranca.

-Os funcionarios com fun¢des no espaco exterior verificam quais as turmas que estdao sem professor
e atribuem um que esteja sem funcao atribuida.

Nota: a evacuacdo da unidade de multideficiéncia é realizada pelos funcionarios e professores desse
servico coadjuvados pela funcionaria da reprografia e pelas funcionarias Dulce Quaresma e Carla
Figueiredo.

Equipa de Informacdo e Vigilancia

- A funcionaria da Portaria principal abre o portdo principal e fica no seu posto.
- A funcionaria da Portaria secunddaria aguarda no seu posto.

-As funciondrias Sandra Ramos e Carina Sorreluz, apds ajuda na evacuacao da Secretaria, juntam-se
a equipa de Informacdo e Vigilancia no portdo secundario, sendo responsaveis pela sua abertura.

-A restante Direcdo integra esta equipa ajudando na regulacao da circulacdo de pessoas e viaturas.

Coordenadores de piso

- As funciondrias dos pisos 0 e 1 depois de assumirem esta funcdo juntam-se ao Chefe de Seguranca,
em frente a entrada principal do bloco principal, informando-o sobre a situagdo no seu bloco.

Alarme Pavilhdo

-A funciondria do PBX, apds proceder ao corte de energia e abertura das portas de emergéncia,
desloca-se ao Pavilhdao e da ordem de evacuagdo. Seguidamente integra a equipa de 12 intervengao.



