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Portaria - Procedimentos

O presente regulamento aplica-se em periodos de atividade letiva.

Todas as pessoas que entram na escola, a excecao dos alunos, funcionarios e docentes
do agrupamento, tém de ser identificados na entrada através do registo do nimero de
CC.

Por questdoes de seguranca, durante os intervalos, nao é permitida a entrada no
recinto escolar, excecao feita a funcionarios do AEVP, ME ou autarquia.

Cada visitante devera ser portador do documento de entrada que devera ser
devolvido, devidamente rubricado pelo servico visitado, a saida.

Todos os alunos tém de passar o cartao a entrada e saida da escola.

Os encarregados de educacao, apds identificados, sao encaminhados para o PBX e sao
obrigatoriamente avisados que tém de aguardar o encaminhamento no hall de
entrada. Nao é permitido circular na escola sem acompanhamento de uma
funcionaria.

Os antigos alunos s6 poderao entrar, apds autorizacao da Direcao, quando vierem
apenas para fazer visita e terao também de ser devidamente identificados.

O acesso ao Pavilhdao Gimnodesportivo é obrigatoriamente feito pela portaria e
obedece aos mesmos procedimentos mencionados anteriormente.

Nao é permitida a presenca de alunos junto a entrada e saida do portao, devendo
estes estar sempre afastados da passagem.

Os alunos sem cartao poderdo entrar na escola mas, obrigatoriamente, a funcionaria
da portaria tera que registar o nome e turma, fazendo de imediato participacao ao
diretor de turma e registo em folha adequada para o efeito. No final de cada semana
devera ser dado conhecimento a direcao quais os alunos que nao trouxeram cartao
repetidamente.

Durante a hora do almoco, os alunos, com autorizacao de saida, s6 o poderao fazer
uma vez, ou seja sair e entrar apenas 1 vez.

A saida a hora do almoco sé é permitida até as 14:20.

E expressamente proibida a entrada ou permanéncia de alunos no interior da portaria.

Registo de Entrada na Escola

/ /20 Hora de entrada: h min. Hora de saida: h min.

Nome:

Documento de Identificacao

Cartao de Cidadao n.° -

QOutro:

Servico ou pessoa a contactar:

Direcao [ Servicos Administrativos L1 Diretor(a) da Turma [ Papelaria [ Outro

Atendido(a) por:

Quinta do Mucharro e 2665-569 Venda do Pinheiro ® Telefone: 219 663 060 e Faxe: 219 663 065 ® aevp@aevp.net



