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ATENÇÃO!

• Este documento apresenta uma versão 
resumida que deverá ser complementada com 
a consulta do “Guião  para produção de 
trabalhos escritos de pesquisa”.



Fazer um trabalho de pesquisa NÃO É:

Copiar o trabalho de outra pessoa;
Elaborar o resumo de um artigo;
Repetir as ideias de outros de forma acrítica*;
Fazer um conjunto de citações;
Exprimir opiniões pessoais de forma infundada**.

*Sem pensar.
** Sem justificar.



Elaborar um trabalho escrito de pesquisa…

1. Deves começar por reunir informação sobre o tema de 
trabalho.

2. A apresentação e estruturação do trabalho obedece a um 
esquema fixo:

- capa;

- folha de guarda (folha em branco);
- índice;
- texto (introdução, desenvolvimento, conclusão);
- anexos;
- bibliografia.



Exemplo de capa 

- Nome do agrupamento (pode recorrer-
-se ao logótipo)  e escola

- Disciplina
- Título do trabalho (destacado)
- Identificação dos autores:

. nome do(s) aluno(s) e respetivos números,

. ano e turma

- Ano letivo



Alguns aspetos referentes ao arranjo e 
composição gráfica

 Cuidar da formatação dos títulos
 Assinalar os parágrafos
 Organizar as margens das páginas
 Justificar o texto, alinhando-o à esquerda e à direita
 Não deixar espaço antes dos sinais de pontuação, mas deixar um espaço 

em branco depois
 Dispor as linhas do texto com um espaço de 1,5
 Escolher tipos de letra legíveis (Times New Roman, Arial, Calibri, …)
 Optar por corpo 11 ou 12 para o texto, os títulos poderão, em alguns 

casos, ser um pouco maiores (corpo 14)



Bons trabalhos! 

“Quem sabe e pensa, 
vence e convence!”


